
 
 

ประกาศโรงพยาบาลกุยบุรี 
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

  เพ่ือให้การยืมพัสดุของโรงพยาบาลกุยบุรี เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ โรงพยาบาลกุยบุรีจึงก าหนด
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุไว้ดังนี้ 

  ๑. การให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได้ 

  ๒. การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบ
โรงพยาบาลกุยบุรีก าหนด 

  ๓. การยืมระหว่างหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากผู้อ านวยการโรงพยาบาลกุยบุรีหรือผู้
ได้รับมอบหมาย 

  ๔. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของโรงพยาบาลกุยบุรี จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
กลุ่มงาน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของโรงพยาบาลกุยบุรี จะต้องได้รับอนุมั ติจากผู้อ านวยการโรงพยาบาล   
กุยบุรีหรือผู้ได้รับมอบหมาย 

  ๕. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดความช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหาย ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

  ๖. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆพอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้
มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

  ๗. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด  

  จึงประกาศให้ทราบ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
 
ประกาศ ณ วันที่  ๑๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕      
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